
学位信息采集系统使用说明
(学位申请人使用) 

各位(博士、硕士)学位申请人，请认真阅读本说明后正确录入和提交本人学位信息。
学位信息是学位申请、审核、证书打印、信息上报和学位认证的唯一重要依据。因此，提请各位申请人高度重视，按要求准确如实地输入信息，并对本人信息的正确性负责。
我校采用教育部学位中心的“学位信息采集系统”采集学位信息。该采集系统面向四级管理，分别为单位管理员和学位类别管理员(由研究生院负责)、院系管理员、学生(学位申请人)。现将采集系统学生部分的使用和要求说明如下：

一、系统登录 

登录网址：http://www.cdgdc.edu.cn/xwxxcj/10456/，进入采集系统用户登录页面。学位申请人输入用户名(本人学号)、初始密码(本人身份证号)、校验码后，点击登录即可进入信息采集系统。 

二、信息录入 

1.修改个人信息。登录系统后，学位申请人首先修改初始密码，以保证信息安全，并点击联系方式按钮将本人各种联系方式录入，以便发现问题及时与您联系。 

2.输入学位信息。学位信息分为基本信息、学位授予信息、学位论文信息、前置学位信息、毕业去向信息和其他信息。请学位申请者准确如实填写本人的各项学位信息。输入或者修改信息时，请点击浏览界面上端“编辑模式”按钮，进行编辑。

3.信息保存与提交。在所填的信息未完成或信息不准确时，点击“暂时保存” 按钮将保存当前的信息，此时不会将信息提交到院系管理员；当信息准确完整时，点击“正式提交”按钮则将把本人的信息提交到院系管理员。提交后本人不能再修改信息，如果发现信息有误，须向本学院管理员申请。

注意：申请人必须在规定时间前提交录入信息。如学位申请人未在规定时间内提交，视为放弃本次学位申请。

三、打印信息表

提交申请后学位申请人要对录入信息负责。在答辩后一周之内，申请人自行打印《学位获得者基本信息表》并签字确认，上交学院。学位申请人录入工作结束。
四、问题处理

当本人录入信息内容不确定或有问题时，可向院系管理员或研究生院相关老师咨询。由于系统登录人数不确定，如果使用中出现系统不稳定情况，请稍后再试。

常见问题及说明：
1.在使用中，请勿使用刷新功能，否则将会退出学位信息输入模式。
2.浏览器推荐使用Internet explorer7.0以上版本(不推荐使用遨游、MyIE、FireFox等其他浏览器，这些浏览器经过测试会存在一些错误)；使用过程中若无法正常保存时，请将浏览器设置为兼容模式。

3.一些关键信息（姓名、证件号码、学号）本人无法修改，如发现有误请及时联系学院或研究生院相关老师修改。

4.请从第一项开始，逐一填写（校对）信息，所有数据项中数字均使用半角字符填报。
5.“考试方式”：全日制硕士研究生,通过全国统考（联考）的选择“全国统考（联考）”；通过“推荐免试”、“单独考试”等方式录取的，选择相应选项。MBA及MPA单证研究生选择“在职人员攻读硕士学位全国联考（MBA,工程硕士等）

6. “导师姓名”：填写一位导师姓名。

7. “论文关键词”：填写3-5个，关键词之间用“，”隔开。
8. “论文类型”：一般从“基础研究”和“应用研究”选项中选择填报。
9. “论文选题来源”：如果不是跟导师做选项内所列各项目类型，一律填“其它”。

10.前置学位学历信息中，获得学位的学位授予单位或毕业院校，如因合并、更名等原因使原名称发生改变的，请选择最新的名称。如无前置学位，“前置学位”栏目选择“无学位”。 

11.如打印后发现填写有误时，不能直接在信息表上修改，应联系院系秘书，修改后再次提交和打印。
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